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SOP GOOGLE CALENDAR (GOCAR)

Dasar Hukum: Kualifikasi Pelaksana:

1. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi 3
Publik;

2. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik:

3. Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan Undang-
Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik:

4. Peraturan Presiden Nomor 95 Tahun 2018 tentang Sistem Pemerintahan
Berbasis Elektronik:

5. Keputusan Ketua Mahkamah Agung Republik Indonesia Nomor 2-
144/KMA/SK/VII/2022 tentang Standar Pelayanan Informasi Publik di
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Pengadilan.
Keterkaitan : . Peralatan / Perlenglapan:
- 1. Peralatan Komputer
2. Telepon seluler
3. Jaringan internet
4. Aplikasi GoCar
5. Surat undangan rapat
Peringatan: Pencatatan dan Pendataan:
Jika SOP tidak dilaksanakan, maka pelaksansan penyebaran undangan rapat Sub Bagian Kepegawaian dan Teknologi Informasi
secara elektronik tidak dapat berjalan dan kehadiran peserta rapat tidak dapat
dimonitoring oleh pimpinan.
Pelaksana Mutu Baku
No Aktivitas ) ) ) Persyaratan/ Ket
&5 X i i * . )
Stal Kepti Hakim/Pegawai Kelengks pan Wakitu Output
1 | Staf kepti masuk ke dalam aphkasi GoCar “ Aphkasi  GoCar, | 3 memt | - -
internet
|
2 | Staf kepti mengunggah surat undangan dan + Aplikasi  GeoCar, | 5 menit | Surat undangan rapat | -
mengirim ke peserta rapat di aplikasi GoCar - . mternet dan surat tersimpan di  aplikasi
SRR undangan GoCar
3 | Hakim/Pegawai mengisi kemungkinan Aplikasi  GoCar, | 3 memt | Kchadiran rapat | -
kehadiran rapat 2 mternet, telepon tersimpan di aphkasi
i, seluler GoCar
4 | Membuat laporan bulanan kehadiran rapat Aplikasi GoCar, | 5mennt | Laporan kehadiran | -
m - internet rapat




