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DasarHukum Kualifikasl Pelaksanaan
1. Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2003 tentang SLTA(SMA!SMU/MAN/SMK/Sederajat)

Keuangan Negara
2. Undang-Undang Nomor 1 Tahun 2004 tentang

Perbendaharaan Negara
3. PP Nomor 71 Tahun 2010 tentang Standar

Akuntansi Pemerintahan
4. PP Nomor 27 Tahun 2014 tentang Pengelolaan PeralatanlPerlengkapanBarang Milik NegaralDaerah
5. Keputusan Menteri Keuangan Nomor Keranjang, Lap, cairan pembersih meja,

137/KM.612014 tentang Perubahan Ketiga atas Sapu, Lap pel, plastik sampah, Mesin
Peraturan Menteri Keuangan Nomor Vacum Cleaner, Sarung tangan, kape
29/PMK06/2010 tentang Penggolongan dan serta sapu, Sendok sodok, Selang air,
Kodefikasi Barang Milik Negara ember, Gayung, Gunting rumput, Sikat,

6. Peraturan Menteri Keuangan Nomor sabun dan Kartu Checklist
181/PMK06/2016 tentang Penatausahaan
Barang Milik Negara

7. Peraturan Menteri Keuangan Nomor
69/PMK06/2016 tentang Tata Cara Rekonsiliasi Pencatatan dan Pendataan
Barang Milik Negara Dalam Rangka Pencatatan dalam pelaksanaan tugasPenyusunan Laporan Keuangan Pemerintah menggunakan Checklist kebersihan,Pusat yang dilaporkan setiap harinya kepada

kepala sub TU dan RT untuk diketahui.
Sehingga apabila ditemukan hal hal
yang perlu tindak lanjut segera, seperti
hal adanva kerusakan

Keterkaitan Peringatan

Jika SOP tidak dilaksanakan, maka
pemeliharaan/perawatan terhadap

1. SOP Permohonan Persediaan pengelolaan barang milik negara tidak

2. SOP Penatausahaan Persediaan berjalan dengan baik dan akan berimbas

3. SOP Laporan Kerusakan Barang Milik negara pada Fungsi Aset maupun inventaris

4. SOP Pengelolaan Arsip Barang Milik Negara tidak berfungsi atau
rusak. Maka bila hal tersebut terjadi
akan dikenakan sangsi sebagaimana
mestinya sesuai peraturan yang berlaku.
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NO URAWI KEGIATAN PElAASANA MUTUBAKU

KASUBAG TU& RT SATPAM KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT KET

(1) (2) (3) (5) (6) (7) (8) (9)

1 Memerll<Sa ClanmempeBloPkan KTAOan 5eragam Petugas 20mbnlt Petugas slap Clalam beltugas
pelaksanaan tugas plket
pengamanan Clan penjag3an kantOl.
dCngan ketentuan :
A. ~IIiI!Ibt$QQj)
1. Petugas Keamanan yang
berjag;l/plket hariGn sebanyak 2
orang untuk 24 Jam
2. Membawa KTASatpam
3. Berpakalan seragam nlpln. IXIrsln
OlIOsesual tugas :
Ai Tugas Harlon

11.Pakaian Satarl Hiwm
2). Scpatu POH
3).Salluk
4). Ulncano S~l1pam

B) Tugas Knusus -1). Pakolon POL
2). Sepatu POI.
3). Sabuk POL
41.Peluit

C). Keslopan Pe~eng)<apan
1). Duku Kerja
2). Duku Tamu
3). Baflpolnt
4). Pentungan Ughter
5). Senter
6). Sang)<ur
7). Pesawal ROOlo/HT
8). Kuncl Kantor

2 Melakukan keglatan rutin Petugas

I
Buku AgonCla Plket. BalipolnL Kuncl 120 BeBlhnya IIng)<ungan.

Juga Malam: Plntu. Denaera menll oerldbamya eenoera,
a. Memlluka kuncl plnlu ruang kerja terllukanya plnlu. maUnya
dan plntu axses masuk kanlor • lampo, tersusunnya lapofDn
b. MemaUkan lampu
c. MengibarkOn Dendera Meran Pulih
o. Memlluka cerbang Clan poltal
""pan
e. MemOUat laporan plkel penjagaan
kamor

2 seran terima Tuga. Joga oo~ + Buku Agenda Piket. Baflpolnl 20menit reroawnya kenOOlran
Petugas laga Molam kepaCla Petugas petugas Clan terlal<Sananya
JOea Siang s.'Dnjutnya pergantlan petugas plket

1
3 Briefing Pag! • Buku AgenCla Plket. Ulporan 15menlt Petugas slap oenugas

Kegiawn

4 Melal<Sanakan keteltlban pegawal t Tonllkat Ughter. pluit. rambu wngan 60menll Terclptanya keamanan,
rnasuk kerja oan pengaturan parklr keleltlban. ketancaran Clan
kenClamsn konya. manon IIng)<ungan

kanlor pacta Jam Masuk Kerja

5 Melal<Sanakan plkel ~ Porlengkopan Clan Pcralotan Jaga Ke&manan dan Kelertiban Ollakukan sepanjang
jOCll/pcneamanan kontor setarne 12 sertaKTP k8ntor jam kerja kantor
jam dan men.gorankan/membantu
lomu yang IXIrkunjung ke kantor

6 Melakukon patrol! pcngarnanan Pesawat Radlo/HT. Pentungan 30 Terwujuonya Clan terawlISl
chlingkung,an kanlor manll nyu keamanan dan keter,. tiban kanlor seiama Jam

Kerja

8 Malakukon pengaturOn lolu IInUlr • Tong)<at Ugnter. plUlt. ramOO wngan so men It Terclptonya keamsnon.
pegs ... 1pulanll Kantor • ktlertiban. kelancaran dan

kenya" manan IIng)<ungan

9 MenurunkBn benacra meranputtn .. Bendero Meron pUlln 15 menll Dlturunkannya bendera
meran pulin

B Kearoonan Kantor


